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          Como Combinar os Documentos Word de 3 Formas

          Quando você tiver um monte de documentos de trabalho em seu PC, será difícil para você manter esses arquivos. Nesta condição, você precisa mesclar esses documentos em um único. Este artigo ajuda-o fornecendo informações sobre como combinar documentos.
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Há muitas situações em que você precisa combinar documentos no Word. Você pode ser um comerciante, e você precisa criar os panfletos de venda e combiná-los em um único documento. Talvez você precise combinar trabalho de tese ou de ensaio com um único documento. Da mesma forma, você pode ter vários pacotes de novos relatórios que você precisa compilar em um arquivo.

Nestas situações, você tem que encontrar uma ferramenta que pode ser útil para mesclar dois documentos no Word e tornar seu trabalho eficiente. Para isso, vamos discutir as melhores ferramentas que podem combinar documentos em um único arquivo.



Neste artigo

Parte 1. Combinar documentos no Word sem perder o formato

Parte 2. Mesclar documentos do Word online

Parte 3. Combinar documento no PDFelement

Parte 4. As pessoas também perguntam







Parte 1. Combinar Documentos do Word Sem Perder Formato


O Microsoft Word é uma ferramenta popular usada para a criação de documentos, incluindo letras, panfletos, tarefas, trabalhos de tese e outras atividades de aprendizado. No negócio, a Microsoft Word é efetiva na criação de cartas de negócios, memos, boletins informativos, voadores, propostas e planos de orçamento da empresa.

Ele também tem um recurso de revisão onde você pode gerenciar seu documento Word com o OneDrive para colaborar com outras pessoas. O Word contém seu histórico de edição anterior, então se os membros da sua empresa decidirem passar para o documento anterior, você poderá facilmente fazê-lo. 

Além disso, você pode mesclar dois documentos do Word. Mas precisa seguir estes passos.


Passo 1  Iniciar o MS Word e Acessar Objeto



Abra o Microsoft Word para abrir seu primeiro arquivo, clique na aba "Inserir" para inserir seu segundo arquivo. Mova seu cursor para a seção "Texto" da aba "Inserir" para clicar no ícone do "Objeto".




Passo 2  Selecionar texto da opção de arquivo



Agora, escolha "Texto do Arquivo" e a janela "Inserir Arquivo" aparece na sua tela.




Passo 3  Escolha arquivos de Word para Mesclar



Escolha vários arquivos que você deseja combinar em um arquivo Word. Em seguida, clique na aba "Inserir", para que todos os documentos sejam mesclados em um documento de Word.







Parte 2. Mesclar documentos do Word Online

Se você não sabe como combinar documentos no Word, você pode mesclar esses documentos do Word usando diferentes maneiras. Aqui estão as melhores ferramentas em linha que podem ser eficazes na fusão destes documentos.

1.ASPOSE

ASPOSE é uma ferramenta online usada principalmente para combinar documentos em um único arquivo. Ele ajuda a organizar seus documentos que parecem mais profissionais. ASPOSE economiza nosso tempo combinando processos on-line e otimizando o fluxo de trabalho. Para usar esta ferramenta, você não precisa instalar nenhum software de terceiros, ele é grátis para o site.




Aqui estão simplesmente os passos para textos de mesclagem de Word online.


Passo 1  Visite o site da ASPOSE e acesse a ferramenta de "Fundir"; envie ou arraste e solte seus vários arquivos na opção "Escolher arquivos ou soltar".




Passo 2  Clique na opção "Mesclar" para combinar todos os seus documentos em um único arquivo.




Passo 3  Agora, você pode clicar em "Download" para salvar o arquivo de Palavras mescladas em seu PC e também pode compartilhar o link com outras pessoas.





2.Conholdate

Conholdate é outra ferramenta online eficaz onde você pode facilmente mesclar seus arquivos de Word. Além disso, você pode executar diferentes tarefas de processamento de palavras usando esta ferramenta. Se você quiser combinar vários arquivos de palavra, dá a opção de arrastar e soltar arquivos ou enviar os arquivos.




Para usar Conholdate, você tem que seguir estas etapas:


Passo 1  Abra a ferramenta Conholdate Merge DOCX e envie seus vários arquivos em "Clique ou solte seus arquivos aqui."




Passo 2  Depois de enviar os arquivos, clique na opção "Prosseguir" e, em seguida, no botão "Mesclar".




Passo 3  Quando o processamento for concluído, você poderá baixar o arquivo para o seu dispositivo. Além disso, você pode copiar o link e compartilhá-lo com outras pessoas. Ele também fornece uma opção para digitar o endereço de e-mail e enviar o arquivo diretamente por e-mail.





3.Cloudmersive

Cloudmersive é uma plataforma online usada para combinar documentos Word. Funde três arquivos de uma vez, então se você tem mais de três arquivos, você tem que preferir qualquer outra ferramenta. O arquivo mesclado salvará no seu computador, e isso não permite que você forneça um link ou opção de compartilhamento através de um endereço de e-mail.




Aqui estão os passos básicos para mesclar documentos do Word no Cloudmersive:


Passo 1  Acessar o site Cloudmersive envie três arquivos clicando em cada opção "Escolher arquivo" na ferramenta Merge Word do Cloudmersive.




Passo 2  Depois de importar os arquivos, clique em "Mesclar Documentos em um Documento Único".




Passo 3  O arquivo será transferido diretamente para o seu computador ao clicar em "Resultado do Documento Mesclado". Você não vai obter um link para compartilhar isso com outros.







Parte 3. Combinar Documento no PDFelement


Wondershare PDFelement é uma plataforma offline que pode ser útil para criar, assinar, anotar e converter arquivos PDF. Você também pode preencher seus documentos com fácil gestão. O "Criar PDF" é o recurso de PDFelement, onde você pode criar PDF a partir do portfólio, escaneamento, área de transferência ou qualquer tipo de arquivo. Além disso, é eficaz combinar seus documentos com um único arquivo PDF.

O PDFelement suporta quase todos os tipos de anúncios, cria automaticamente um arquivo PDF. Isso significa que você pode importar qualquer tipo de arquivo e mesclá-los offline usando esta ferramenta. Existem várias ferramentas disponíveis para mesclar o documento, mas o PDFelement ajuda a mesclar os documentos e tornar o arquivo apresentável.


Passo 1  Importar os arquivos de Word



Instale o PDFelement no seu computador e inicie a ferramenta. Clique na opção "Combinar PDF". Uma nova janela será exibida, escolha ou arraste e solte os documentos de Word que você deseja combinar.




Passo 2  Escolha o local de salvamento



Quando você selecionou os arquivos de Word, você precisa clicar na opção "Aplicar". Depois de combinar todos os documentos, você tem que clicar na opção "Salvar" no topo do menu para salvar o arquivo PDF.




Passo 3  Converter PDF em documento de Word



Agora, clique em "Converter" na barra de ferramentas e selecione a opção "Para Word". Finalmente, você pode salvar seu arquivo de Word combinado no seu computador.







Parte 4. As Pessoas Também Perguntam


	 Qual é o propósito da mesclagem de documentos de Word?


Todo o conteúdo presente no documento Word selecionado combinará com o documento aberto. Se for o primeiro documento, o conteúdo do documento aparecerá no início. Se você estiver combinando arquivos em um documento existente, o conteúdo será exibido abaixo do outro conteúdo existente.

	 Como combinar os documentos do Word com diferentes cabeçalhos e rodapés?


Se o seu documento contém diferentes cabeçalhos e rodapés, você precisa inserir quebras de página para dividir o documento em várias seções. Clique em "Inserir" e selecione "Quebra de página". Será criada uma nova seção quebrando o documento, e você terá um cabeçalho e rodapé diferente da seção anterior.

	 Como combinar os documentos do Word sem alterar os números de página?


Para isso, crie uma cópia do documento Word que você deseja primeiro e abra o arquivo. Inserir uma quebra de seção de página no final do documento. Na nova página, reinicie o número da página em 1 e separe os cabeçalhos e rodapés da página anterior.

Agora, vá para o segundo documento e você pode inserir uma pausa de página contínua no final do documento. Pressione Ctrl + A seguido de Ctrl + C para copiar o conteúdo do segundo documento e colá-lo no final do primeiro documento.



Concluindo

O artigo acima contém informações sobre "Como combinar documentos no Word". É importante aprender as técnicas mencionadas no artigo, pois você será capaz de combinar seus vários arquivos em um único arquivo depois disso. Para prover os documentos, você pode usar o MS Word e muitas outras ferramentas on-line. Mas recomendamos o PDFelement, pois ele é um método simples, rápido e eficaz para mesclar seus diferentes arquivos em um só documento.



      

    
    
  
    
    
              

    
    
        
          
            
              As pessoas também gostam

              
                                
                
                
                  
                    

                    
                      Como inserir dados de imagem no Excel no Windows

                    

                  
                

                
                
                
                
                  
                    

                    
                      Como Você Pode Remover o Número de Páginas no Word

                    

                  
                

                
                
                
                
                  
                    

                    
                      Como Você Pode Redimensionar as Página dum PDF

                    

                  
                

                
                
                
                
                  
                    

                    
                      Como Exportar Arquivo do InDesign para o Word

                    

                  
                

                
                
                
                
                  
                    

                    
                      Como Você Pode Transferir PDFs para o Kindle

                    

                  
                

                
                
                
                
                  
                    

                    
                      Como Buscar por uma Palavra num PDF

                    

                  
                

                
                
              

            

          

        

      
     
  
       
    

  
    
      
        
          
            
              
              
                          
          
          
            
			  PDFelement - Soluções inteligentes de PDF, simplificadas por IA.

             Maneira rápida, acessível e fácil de editar, converter, assinar PDFs e muito mais - acessível em plataformas desktop, móveis e web.

            
              

              Solução PDF completa alimentada por IA.

            

            
               Teste Grátis Agora
              Teste Grátis Agora
            

            Segurança Verificada. 4.380.764 pessoas baixaram.

          

        

      

    

  



    

  

  






    
      
        
            

          
            
              
                
                  Produtos Maravilhosos

                  
                    
                      
                    
                  

                
                
                  	 Filmora 
	 UniConverter 
	 Recoverit 
	 Dr.Fone 
	 PDFelement 
	 MobileTrans 
	 Todos os produtos 


                

              

              
                
                  Wondershare

                  
                    
                      
                    
                  

                
                
                  	 Sobre 
	 Sala de imprensa 
	 Presença Global 
	 Discurso do Fundador 
	 Carreiras 
	Educação


                

              

              
                
                  Centro de Ajuda

                  
                    
                      
                    
                  

                
                
                  	 Fale conosco 
	 Centro de Suporte 
	 Ativação e Registro 
	 ID Wondershare  


                

              

              
                
                  Membros do grupo

                  
                    
                      
                    
                  

                
                 
                  	    
	    

Siga-nos

                    
                    	 
                        
                        
                          
                        
                        
                        
                        
                          
                        
                         
                        
                          
                        
                         
                        
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                        
                          
                          
                          
                        
                         


                  
                

              

            

          

        

      

    

    
      
        
          
            
              Termos e Condições
              Privacidade
              Cookies
              Acordo da Licença
              Política de Reembolso
              Desinstalação
            

            
              Copyright ©    Wondershare. Todos os direitos reservados. O processo de encomenda, emissão da cobrança e da fatura aos usuários finais são realizados pela Wondershare Technology Co., Ltd, o grupo subsidiário da Wondershare.

            

          

          
            
              Idioma
              
                
                  
                
              

            
            
              English
            Arabic - العربية
            Korean - 한국어
            Italian - Italiano
            French - Français
            German - Deutsch
            Spanish - Español
            Russian - Pусский
            Japanese - 日本語
            Chinese - 简体中文
           Chinese Traditional - 繁體中文
            Portuguese - Português
            Indonesian - Bahasa Indonesia
            

          

        

      

    

  
  
  













































	
  
  
    
      
        
          
            
            
              Editor de PDF Inteligente.

              Edite, converta, comprima, anote e assine arquivos PDF facilmente!

            

          

          
            
              Baixe Grátis
            
            
              Baixe Grátis
            
            
              Compre Agora 
            
            
              Compre Agora 
            
          

        

      

    

    
      
    
  

  
  



